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I.

MANUAL DE DESCARGAS DE FORMATOS GRADOS Y TITULOS

EN EL CAMPUS VIRTUAL

CONSIDERACIONES PREVIAS ANTES DE DESCARGAR LOS
FORMATOS.

Se debe programar el pago de su Carpeta de Bachillerato, Maestro, Doctor,
Titulo o Titulo de Segunda Especialidad Profesional.

Para esta programacion se realizaran los siguientes pasos:

1. Ingresar a la pagina web de la Universidad Senor de Sipan
www.uss.edu.pe

Nos ubicamos en la opcion ACCESOS DIRECTOS

Click en CAMPUS

Digitaremos nuestro URUARIO y CONTRASENA

Click en INGRESAR

Click en la opcién TRAMITES

Click en la opcién PROGRAMACION DE SERVICIOS

Elegir el Servicio - CARPETA DE...

Click en la opcion PROGRAMAR
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PROCESOS EN LINEA
Carpeta de Grado / Titulo

Matricula en linea

i

Servicio Psicoldgico en
Linea

B @il e

Ejemplo:

R ETTE RO TS PROGRAMACION DE SERWCIOS

[ATOS GENERALES
$  Pindpsl Saleccione servico a programar
B Curick Escuela Profesional: ADMINISTRACION (Egresado) N
b Cambiar Cive Senvici: [CARPETA DE TITULO v
51 Acualzats s Modalidad do Estudios: CAMBIO DE FOTO =
2 -
- Notficaciones Importantes Cantidad: CARPETA DE TITULD
[DATOS ACADEMICOS Importe: CERTIFICADO CI
Durante &l semestre CERTIFICADO CIS

Plan de Esudos {mporte Totl CERTIFICADO CISCO CCNA
[0 Ficha do Matricula Nota: CERTIFICADO DE ESTUDIOS

DATOS GENERALES

¥ Principal

[ Coricuo Escuela Profesional:
¥, Cambiar Clave Servicio:

E7  Actualiza tus datos Modalidad de Estudios:
™' Notificaciones Importantes Cantidad:

DATOS ACADEMICOS Importe:

Durante el semestre

|| Plan de Estudios Importe Total:

[E]  Ficha de Matricula Nota:

[ Cursos Actuales

= Horarios

d Asistencia a Clases

Q0 Es e RS B A e s 1= | PROGRAMACION DE SERVICIOS

Seleccione servicio a programar

| ADMINISTRAGION (Egresado) v
| CARPETA DE BACHILLERATO v
 Presencial (Regular) v

Tener cuidado en la cantidad a programar.
1,600.00
1,600.00

El servicio seleccionado se programara en tu Estado de Cuenta,

Programar

Una vez realizada la programacion del servicio, deberd realizar los

siguientes pasos:

1. Acercarse al Banco de Crédito del Perd (BCP) o Banco Continental

(BBVA) a realizar
estudiante.

el pago de la Carpeta, brindando su cdédigo de
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2. Si efectud su pago en el BCP, después de 03 horas de haber efectuado
dicho pago, acercarse con su voucher a la Oficina de Finanzas del
Alumno (ubicada en el ler piso del edificio principal de la USS) con la
finalidad de solicitar la entrega de su Carpeta.

3. Siefectud su pago en el BBVA, después de 24 horas de haber efectuado
dicho pago, acercarse con su voucher a la Oficina de Finanzas del
Alumno (ubicada en el ler piso del edificio principal de la USS) con la
finalidad de solicitar la entrega de su Carpeta.

* Para el caso de los egresados de la modalidad de educacién a
distancia que no radican en el departamento de Lambayeque, remitir
su voucher junto con sus formatos descargados del campus virtual
(segun indicaciones lineas abajo) y demas requisitos en un sobre a la
Sede de la USS mas cercana.

4. Una vez obtenida su carpeta, el egresado debera ingresar a su CAMPUS
VIRTUAL con la finalidad de actualizar sus datos e imprimir sus
formatos que deberd anexar a su carpeta de grado o titulo.

5. En su CAMPUS VIRTUAL - deberd primero dirigirse a la opcién DATOS
GENERALES - ACTUALIZA TUS DATOS.

DATOS GENERALES

> Principal
—_ Curriculo
L_ Cambiar Clave
[;;__'. Actualiza tus datos ]
~ Notific aciones Importantes

Bienvenido al Servicio de

Actualizacion
de Datos

SIGUIENTE
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FICHA DE ACTUALIZACION DE DATOS:

Para
actualizar sus
datos, click en
EDITAR

Usuario IS5

Cddigo Universitario

Datos personales

Nombres
Apellidos
Direccian Editar
Telétona fija:

Editar
Teldfono rmdwil
Corred Editar
Preferencias de envio de informacién digital
<

Daseo recibir informacidn y mi boleta de notas por correo electrdnico

Ceseo recibir informacidn wia SMS

Datos conforme - N
Automaticamente
aparecera la
siguiente barra

= OO Mo actualiza corneos nstitucionakes pa ra escriblr Ios
Correos electronicos datos actuales,
ebat sl activar CHECK y
Chmcx Grabar
Grabar MNuevo Eliminar Cancelar -

UNIVI‘:RSIUAU USS | USSVIRTUAL | ©S | O | HOLA
SENOR DE SIPAN USOANO | SERVIIOS EN UNEA

FICHA DE ACTUALIZACION DE DATOS:

Usiaano USS

Codigo Usiverstario

Nombres

Agedda
Droeccion Ediar
Tedtoms ho.

, Eddar
Teletono mid
Cotreo Editar

¥ Desao reciter indormacion y mi boleta de nOLK Por CorTed eMctrdaiko

Una vez actualizados
Desa0 recitir Informacion via SMS sSus datos, ICLICK
Datos conforme AQUI
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II. DESCARGA DE FORMATOS VIRTUALES

e Para poder acceder a los formatos virtuales ir a la opcion PROCESOS EN
LINEA - click en la opcién Carpeta de Grado/Titulo y seleccionamos el

grado correspondiente, por ejemplo:

PROCESOS EN LINEA

- Documentos del
= Expedients

| Matricula en linea

Matricula Cursos de
- Verano (Pregrada)

gt

E Tramites
> Bl Carpeta de Grado / Titulc
DATOS GENERALES DESCARGA DE FORMATOS GT
¥ Principal
. Cumiculo SOLICITUD DE CARPETA Seleccione v
b Cambiar Clave Requisitos que se debe de cumplir para poder de Seleccione

E7  Actualiza tus datos Bachiller en Ingenieria Industrial
=%

0 Notificaciones Importantes Descargas habilitadas

DATOS ACADEMICOS
Durante el semestre
Plan de Estudios

e Al seleccionar el tipo de carpeta se mostrara el listado de certificaciones

necesarias para que se habilite la descarga de formatos.

e Sitodos los items estan con el check activo, se mostrara las opciones de

descarga de formatos.
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DATOS GENERALES DESCARGA DE FORMATOS GT
Principal
[ Curiculo SOLICITUD DE CARPETA Bachiller en Ingenieria Industrial v
% Cambiar Clave Requisitos que se debe de cumplir para poder descargar los formatos.
g Actualiza tus datos
™ Notiicaciones Importantes Jefatura de Administracién de Recursos Financiero
DATOS ACADEMICOS o ¥ Direccion de Centro de Informacion
Durante el semestre Encargado(a) de Laboraterio (Falta PDF de T. Inv. Coordinar en escuela)
D Flan de Estudios 7' Cenlro de Informatica y Sistemas
[ Ficha de Matricula

¥ Centro de Idiomas

Cursos Actual
D Lre0s Adales Descargas habilitadas

™ Horarios

D Asistencia a Clases

Actividades Integradoras

Cuadro Resumen de Notas
Boleta de Notas

Culminado el semestre

% Orden de Meérto

Record Integral

m Cursos Disponibles

e eniaiitaian

e En el presente ejemplo, se puede observar que se encuentran todos los
check activos, pudiéndose imprimir todos los formatos correspondientes al

Grado o titulo a obtener.

DATOS GENERALES DESCARGA DE FORMATOS GT

¥ Principal
| Cumiculo SOLICITUD DE CARPETA | Bachiller en Contabilidad + |
A I - 1
& Cambiar Clave [Requisitos que se debe de cumplir para poder descarga1 Seleccione _
£ Actualizatus datos Bachiller en Contabilidad
= Notificaciones Importantes ¥ Jefatura de Administracion de Recursos Financieros
DATOS ACADEMICOS ¥! Direccién de Centro de Informacisn
Durante el semestre ¥’ Encargado(a) de Laboratario
[71 Plan de Estudios ¥ Centro de Informética y Sistemas
Ficha de Matricul
B Ficha doMaticia ¥ Centro de Idiomas
[l Cursos Actuales

Descargas habilitadas
Horarios

=
]  Asistencia a Clases
[ Actividades Integradoras
[ Cuadro Resumen de Notas
Boleta de Notas y
Culminado el semestre
T Orden de Mérito
(J

B RecordIntegral

E7]  Cursos Disponibles /N
4 Evaluacion de Tesis A

GESTION FINANCIERA

[7]  Detalle Econdmico v

[v$4]  pagos convisa

PROCESOS EN LINEA

= Documentos del
= "
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a

Se procede con la descarga de cada formato, haciendo click en cada uno
de ellos (al pasar el cursor por cada icono se muestra la descripcion del
formato).

Finalmente, el egresado anexara todos los formatos descargados en su
carpeta de grado o titulo y la presentara en su Facultad o Escuela de
Posgrado (segun corresponda)
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